
 

 

附件： 

 

注册会计师全国统一考试合格证管理办法 

 

第一条 为加强注册会计师全国统一考试合格证管理工

作，提高考试工作组织管理和服务水平，根据《注册会计师全

国统一考试办法》，制定本办法。 

第二条 本办法所称注册会计师全国统一考试合格证，是

指注册会计师全国统一考试专业阶段考试合格证（简称专业阶

段考试合格证）和注册会计师全国统一考试全科考试合格证

（简称全科合格证）。 

注册会计师全国统一考试合格证包括纸质证书和电子证

书两种形式，具有同等法律效力。 

第三条 财政部注册会计师考试委员会办公室（简称财政

部考办）负责注册会计师全国统一考试合格证的制作、审核和

发放工作。 

各省、自治区、直辖市财政厅（局）注册会计师考试委员

会办公室（简称地方考办）组织实施本地区注册会计师全国统

一考试合格证的申请、办理工作。 

第四条 参加注册会计师全国统一考试的考生，专业阶段

考试的单科考试合格成绩 5年内有效。对在连续 5个年度考试

中取得专业阶段全部科目考试合格成绩的考生，由财政部考办



 

 

颁发专业阶段考试合格证。 

凡取得专业阶段全部科目考试合格成绩的考生，均可在注

册会计师全国统一考试网上报名系统（简称网报系统）自行查

询、下载专业阶段考试合格证电子证书。 

第五条 存在个人信息变更（如姓名或者身份证件号码变

更）情形的专业阶段考试合格证申请人，须持本人户口簿、有

效身份证件、户籍所在地派出所（或具有同等法律效力的其他

权威机构）出具的户籍变更材料和已取得的有效的科目考试合

格成绩证明材料、申请书等原件和复印件，向参加专业阶段考

试最后一科考试报名所在地的地方考办申请办理。 

存在考试报名时因手工录入错误或姓名中有无法录入的

难检字等情形，造成与其实际姓名或身份证件不符的专业阶段

考试合格证申请人，应当提供本人身份证件的原件和复印件，

向参加专业阶段考试最后一科考试报名所在地的地方考办申

请办理。 

地方考办对申请人提供的材料进行审核。审核无误后，地

方考办汇总本地区专业阶段考试合格证申请人的全部资料或

者以往年度难检字表等确认材料，制作文件（一式两份）上报

财政部考办。其中，地方考办应在申请人提供的材料上注明“原

件已审核，复印件与原件一致”，经办人应当签字并加盖地方

考办公章。同时，地方考办还应通过注册会计师考试管理信息

系统对考生信息资料进行审核，并形成上报数据电子文件，打



 

 

印出《专业阶段考试合格证申报表》，并在“地方考办意见”

栏内填写日期、加盖地方考办公章。 

有通过成绩复核、获准免试等情形的，地方考办应在《专

业阶段考试合格证申报表》备注栏中注明财政部考办批准的文

件号。 

第六条 专业阶段考试合格证持有人发生个人信息变更

（如姓名或者身份证件号码变更）的，应当提供本人户口簿、

有效身份证件、户籍所在地派出所（或具有同等法律效力的其

他权威机构）出具的户籍变更材料、专业阶段考试合格证、申

请书等原件和复印件，向参加专业阶段考试最后一科考试报名

所在地的地方考办提出个人信息变更备案申请。 

地方考办应当对申请人提供的材料进行审核。审核无误后，

地方考办汇总本地区申请人的全部资料或者以往年度难检字

表等确认材料，制作文件（一式两份）上报财政部考办。其中，

地方考办应在申请人提供的材料上注明“原件已审核，复印件

与原件一致”，经办人应当签字并加盖考办公章。 

第七条 财政部考办应当对地方考办上报的相关材料进

行审核。审核发现存在问题的，退回地方考办予以补正；审核

无误的，自收到相关文件之日起 30 个工作日内予以批复，向

地方考办下发批复文件及电子数据。地方考办收到批复文件和

电子数据后，应当在 10个工作日内通知考生。 

第八条 参加注册会计师全国统一考试的考生，取得职业



 

 

能力综合测试合格成绩者，由财政部考办颁发全科合格证。 

凡取得职业能力综合测试合格成绩的考生，均可在网报系

统自行查询、下载全科合格证电子证书。 

第九条 纸质证书丢失或损毁的，不予补发，可以按照有

关规定办理全科合格信息确认。 

第十条 对取得全科合格证后要求变更姓名或身份证件

号码的，考虑到数据库的一致性与安全性，原则上不予变更。

可以在申请加入中国注册会计师协会或注册成为中国注册会

计师时依申请再予办理。 

第十一条 本办法自 2025 年 1 月 1 日起施行。2019 年 9

月 24 日财政部注册会计师考试委员会印发的《注册会计师全

国统一考试合格证管理办法》（财考〔2019〕3号）同时废止。 

 

附：注册会计师全国统一考试专业阶段考试合格证申报文

件（式样） 

 

 

 

 



 

 

附： 

 

注册会计师全国统一考试专业阶段考试合格证 

申报文件（式样） 

 

××省(市、区)关于×××（姓名）等××人申请 20××年度 

注册会计师全国统一考试专业阶段考试合格证的请示 

 

财政部注册会计师考试委员会办公室： 

我省(市、区) ×××（待批的第一人姓名）等××人×

×××年至××××年已取得 6 科合格成绩，现申请 20××

年度注册会计师全国统一考试专业阶段考试合格证。 

其中，考生×××，身份证号：……，××××—×××

×年通过××、××科目；并于××××—××××年，曾用

名“××”（身份证号：……），通过××、××科目。 

考生×××，身份证号：……，××××、××××年通

过××、××科目，并于××××年，曾持××证件（号

码：……），通过××科目。 

上述考生的相关材料均已审核无误，符合申请专业阶段考

试合格证条件。 

以上妥否，请予批复。 

 



 

 

附件：1.××省(市、区)20××年度注册会计师全国统一

考试专业阶段考试合格证申报表 

2.考生相关证明材料 

 

 

20××年×月×日 

 

  

 


